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70-1050
  Sincelejo, Enero 2022. 

Doctor. 
MARCO EUGENIO GOMEZ ORDOSGOITIA 
Director Regional 
SENA, regional Sucre. 
Sincelejo-Sucre 

Asunto: solicitud inicio del trámite de contratación para: CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES 
PRESENCIALES.  

Por medio de la presente se solicita dar inicio al trámite de contratación para: Objeto: Prestar los 
servicios personales de carácter temporal como instructor, para impartir formación 
profesional integral, realizar y ejecutar la planeación pedagógica, alistamiento al 
desarrollo curricular de los programas asignados, seguimiento a etapa productiva a 
los aprendices del programa de Regular de Centro. Formación Presencial.  
Área: SERVICIOS DE BARISMO 
Instructor: María Sandra Palacio Mejía 

A continuación, se listan los documentos que soportan esta solicitud, los cuales son anexos y hacen parte 

integral de la misma en su etapa precontractual. 

1.Hoja de Vida del presunto contratista, con soportes solicitados en la Guía.
2.ESTUDIO PREVIO
3.ANALISIS DEL SECTOR
4.VERIFICACIÓN DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
5.CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL –CDP

6.CERTIFICACIÓN DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA,
7.AUTORIZACIÓN PARA CONTRATOS
8. COMUNICACIÓN DE DESIGNACIÓN DE LÍDER DEL PROCESO CONTRACTUAL Y 
COMITÉ ESTRUCTURADOR DEL PROCESO. 
9.ACTA DE COMITÉ ESTRUCTURADOR.
10. PLANTILLA DE PLAN DE PAGO.
11. MATRIZ DE RIESGO.

Lo anterior se solicita dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 17.1 del manual de contratación de 
la entidad actualizado el 30 de noviembre de 2020.  

Cordialmente,  

PEDRO SUAREZ MONTES .  

COORDINADOR ACADEMICO
Proyecto: PEDRO SUAREZ. 
Reviso: Facundo Blanco Berrio. 
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